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	URZĄD GMINY

39-307 Gawłuszowice 5a 


	

	
	
	Stan: aktualne

	W sprawie:

przyjęcia wniosku i wydania dowodu osobistego


	1. Od czego zacząć?

	Należy dokładnie i czytelnie wypełnić wniosek  o wydanie dowodu osobistego (załącznik nr 1); wzór znajduje się na  TABLICY  
WYMAGANE DOKUMENTY:        

1. Wniosek o wydanie dowodu osobistego.

2. Dwie aktualne, wyraźne fotografie o wymiarach 3,5 cm x 4,5 cm (osoba bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami, głowa w pozycji lewego półprofilu z widocznym lewym uchem). Dopuszcza się złożenie fotografii: 

· w ciemnych okularach przez osoby z wadami wzroku potwierdzonymi orzeczeniem o niepełnosprawności, 

· z nakryciem głowy zgodnie z wymogami wyznawanej religii, potwierdzonymi zaświadczeniem ze wspólnoty wyznaniowej. 

3. Dowód osobisty w przypadku jego wymiany. 

4. Odpis skrócony aktu urodzenia – w przypadku osób, które nie wstąpiły w związek małżeński i urodziły się poza Gminą Gawłuszowice. 

5. Odpis skrócony aktu małżeństwa wraz z adnotacją o aktualnie używanym nazwisku – jeśli akt nie został sporządzony w Urzędzie Stanu Cywilnego w Gawłuszowicach. 

6. Na żądanie organu – poświadczenie obywatelstwa polskiego lub inny dokument potwierdzający posiadanie polskiego obywatelstwa. 

7. Dowód uiszczenia opłaty za wydanie dowodu osobistego. 

8. W przypadku wymiany dowodu osobistego nie dołącza się dokumentów wymienionych w pkt. 4 
i 5, jeżeli dane osobowe wnioskodawcy zawarte w dowodzie nie uległy zmianie, a w dokumentacji dowodowej znajdują się odpisy akt stanu cywilnego. 



	2. Ile trzeba płacić za załatwienie sprawy?


· Za wydanie dowodu osobistego opłata wynosi 30,00 zł , wpłaty należy dokonać na konto Gminy i dołączyć potwierdzenie do wniosku

· Od opłaty za wydanie dowodu osobistego zwolnione są osoby: 

· ubiegające się o wymianę dowodu osobistego z powodu jego wady technicznej lub sporządzonego niezgodnie z danymi zawartymi we wniosku, 

· zobowiązane do wymiany dowodu osobistego z powodu zmiany kodu pocztowego, administracyjnej zmiany nazwy miejscowości, nazwy ulicy lub numeru domu lub numeru lokalu, 

· które utraciły dowód osobisty w wyniku klęsk żywiołowych, 

· przebywające w domach pomocy społecznej lub pobierające świadczenie pielęgnacyjne albo rentę socjalną – po przedłożeniu zaświadczenia właściwej jednostki organizacyjnej pomocy społecznej o przebywaniu osoby w domu pomocy społecznej  lub do wglądu decyzja o przyznaniu świadczenia pielęgnacyjnego albo renty socjalnej, 

· małoletni przebywający całodobowo w placówkach opiekuńczo-wychowawczych, młodzieżowych ośrodkach wychowawczych oraz w młodzieżowych ośrodkach socjoterapii – po przedłożeniu zaświadczenia kierownika placówki lub ośrodka o całodobowym przebywaniu małoletniego w tej placówce. 

	3. Wydział odpowiedzialny za załatwienie sprawy – Wydział Spraw Obywatelskich.
      (tel. centrali 17 7744282)

	4. Jak długo czeka się na załatwienie sprawy?


	W przypadku posiadania kompletu dokumentów wniosek o wydanie dowodu osobistego zostanie przyjęty bezzwłocznie.

Wydanie dowodu osobistego nastąpi w ciągu 30 dni, a w sprawie szczególnie skomplikowanej nie później niż w ciągu dwóch miesięcy od dnia złożenia wniosku.

	      5. W jaki sposób odebrać decyzję (inny dokument)?

	· Odbierając dowód osobisty należy zwrócić część B formularza, na którym potwierdza się odbiór dowodu.
· Dowód osobisty odbiera się osobiście, w określonym terminie (osoba małoletnia odbiera w obecności      przedstawiciela ustawowego lub opiekuna prawnego).
· Cudzoziemiec, który nabył obywatelstwo polskie, przy odbiorze dowodu osobistego zwraca kartę stałego lub czasowego pobytu

	6. Przepisy prawne obowiązujące przy wydawaniu decyzji (innego dokumentu):?


	· Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (tekst jednolity: 
Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993 z późn. zm.).

· Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 30 listopada 2000 r. w sprawie opłaty za wydanie dowodu osobistego (Dz. U. Nr 105, poz. 1110 z późn. zm.).

· Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 21 listopada 2000 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu postępowania w sprawach wydawania dowodów osobistych, ich wymiany, zwrotu lub utraty (Dz. U. Nr 112, poz. 1182 z późn. zm.). 



	7. O czym wnioskodawca wiedzieć powinien?



	1. Dowody osobiste wydaje się osobom, posiadającym obywatelstwo polskie i zameldowanie na pobyt stały w Gminie Gawłuszowice lub posiadającym ostatnie miejsce zameldowania stałego na terenie Gminy. 

2. Wniosek o wyrobienie dowodu osobistego składa się osobiście. Dowód osobisty również odbiera się osobiście. 

3. Osoba małoletnia, która ukończyła 13 rok życia, składa wniosek o dowód osobisty w obecności przedstawiciela ustawowego lub opiekuna prawnego. 

4. Osobie małoletniej, która nie ukończyła 13 roku życia dowód osobisty może być wydany na uzasadniony wniosek obojga rodziców lub opiekunów złożony przez nich osobiście. W razie nieobecności jednego z rodziców (opiekuna) wymagane jest pełnomocnictwo potwierdzające jego zgodę na złożenie wniosku, sporządzone notarialnie lub posiadające urzędowo poświadczoną własnoręczność podpisu. 

5. Książeczkowe dowody osobiste są ważne do dnia 31 grudnia 2007 r.  

6. Nowe dowody osobiste są ważne 10 lat od daty wydania, zaś dowody wydane osobom małoletnim są ważne 5 lat, natomiast osobom które ukończyły 65 rok życia dowód osobisty wydaje się z ważnością na czas nieoznaczony. 

7. Ubiegający się o dowód osobisty musi posiadać numer ewidencyjny PESEL. 

8. W razie odnalezienia własnego dowodu osobistego, zgłoszonego jako utracony, należy niezwłocznie zawiadomić o tym organ (Wydział Spraw Obywatelskich), któremu złożono wniosek o wydanie nowego dowodu a jeśli został już wydany nowy dowód osobisty – niezwłocznie złożyć odnaleziony dokument najbliższemu organowi gminy. 

9. W razie zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym należy wystąpić o jego wymianę w terminie do 14 dni od dnia doręczenia dokumentu stwierdzającego zmianę. 

10. Wniosek o wydanie dowodu osobistego można złożyć za pośrednictwem organu gminy właściwej ze względu na miejsce pobytu czasowego, jeżeli jest to niemożliwe we właściwym organie gminy. Opłatę w kwocie 30 zł uiszcza się na konto gminy wydającej dowód osobisty tzn. będącej aktualnym lub ostatnim miejscem pobytu stałego wnioskodawcy. Wpłata może być również dokonana w kasie lub na rachunek bankowy urzędu właściwego ze względu na pobyt czasowy.



	     Wzór wniosku w załączeniu



	· Załącznik nr 1 -  Wniosek o wydanie dowodu osobistego

	NOTATKI



	Urząd jest czynny:

Poniedziałek -  piątek:

w godzinach 700 – 1500
	nr konta Urzędu: BS Mielec o/Tuszów Narodowy

Nr 66918310312003300078780001


[image: image2.emf]Urząd  ...............................


w  ......................................


Adnotacje urzędowe


Numer zamówienia


Data złożenia wniosku


Nr ewidencyjny PESEL


UWAGA: Pola w rubrykach należy wypełniać czytelnie 


pismem drukowanym, wielkimi literami.


1. Nazwisko 1 człon


2. Nazwisko 2 człon


3. Imię (pierwsze)


4. Imię (drugie)


5. Nazwisko rodowe


Imiona rodziców:


6. Imię ojca


7. Imię matki


8. Nazwisko rodowe matki


Dzień                Miesiąc                     Rok


9. Data urodzenia


10. Miejsce urodzenia


11. Kolor oczu


12. Wzrost 


(w cm)


13. Płeć 


(M – mężczyzna, K – kobieta)


Adres miejsca zamieszkania na pobyt stały, a w razie jego braku – na pobyt czasowy ponad dwa miesiące:


14. Kod pocztowy


Pobyt stały


Pobyt czasowy


15. Miejscowość


16. Ulica


17. Numer domu


18. Numer lokalu


Podpis i pieczęć osoby przyjmującej


wniosek


WNIOSEK


o wydanie dowodu osobistego




Urząd  ............................... w  ......................................

Adnotacje urzędowe

Numer zamówienia

Data złożenia wniosku

Nr ewidencyjny PESEL

UWAGA: Pola w rubrykach należy wypełniać czytelnie pismem drukowanym, wielkimi literami.

1. Nazwisko 1 człon

2. Nazwisko 2 człon

3. Imię (pierwsze)

4. Imię (drugie)

5. Nazwisko rodowe

Imiona rodziców:

6. Imię ojca

7. Imię matki

8. Nazwisko rodowe matki

Dzień                Miesiąc                     Rok

9. Data urodzenia

10. Miejsce urodzenia

11. Kolor oczu 12. Wzrost 

(w cm)

13. Płeć 

(M – mężczyzna, K – kobieta)

Adres miejsca zamieszkania na pobyt stały, a w razie jego braku – na pobyt czasowy ponad dwa miesiące:

14. Kod pocztowy Pobyt stały Pobyt czasowy

15. Miejscowość

16. Ulica

17. Numer domu 18. Numer lokalu

Podpis i pieczęć osoby przyjmującej

wniosek

WNIOSEK

o wydanie dowodu osobistego
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“NIEBIESKIE, SZARE, ZIELONE, PIWNE, BRĄZOWE, CZARNE, CZERWONE, WIELOKOLOROWE, NIEOKREŚLONE”.





zasada ta również dotyczy większej liczby imion (rubryki 3 i 4).





W przypadku gdy wnioskodawca posiada większą liczbę członów nazwiska niż dwa, kolejne człony nazwiska należy wpisywać kolejno w rubrykach 1 i 2 oddzielone jednym wolnym miejscem;





natomiast w polach dotyczących posiadanego dokumentu tożsamości powinna wpisać dane o posiadanym paszporcie.





szkania,





W przypadku gdy wnioskodawcą jest osoba mieszkająca na stałe poza granicami, posiadająca obywatelstwo polskie, w rubryce 15–”Miejscowość” powinna wpisać kraj stałego zamie





W rubryce “kolor oczu” należy wpisać, zgodnie ze stanem faktycznym: 





Do wniosku należy dołączyć dwie aktualne kolorowe lub czarno-białe fotografie o wymiarach 35 x 45 mm podpisane na odwrocie imieniem i nazwiskiem wnioskodawcy.





ów aktów stanu cywilnego, jeżeli dane osobowe nie uległy zmianie od czasu wydania ostatniego dokumentu.





dowodu osobistego nie załącza  się odpis





w miejscowym Urzędzie Stanu Cywilnego, sprawdzenia danych zawartych we wniosku dokonuje organ przyjmujący wniosek, bez potrzeby załączania odpisów aktów. Do wniosku o wymianę





Do wniosku należy dołączyć następujące dokumenty: odpis skrócony aktu urodzenia lub aktu małżeństwa i posiadany dokument tożsamości. W przypadku gdy wymienione akty znajdują się





Wniosek należy złożyć w gminnym lub miejskim Organie Ewidencji Ludności, właściwym dla miejsca zamieszkania. 





35 x 45 mm





Fotografia





upoważnionej osoby





Pieczęć wystawcy i podpis





podpis





podpis





6. 





5. 





4. 





3. 





2. 





1. 





POUCZENIE:





data





data





podpis





od 1 do 10 z aktem urodzenia (małżeństwa) Nr .................................................. 





Cywilnego





USC





Kierownik Urzędu Stanu





Pieczęć





b)  na pobyt czasowy ponad 3 miesiące od dnia ................................................ do dnia .................................................





a)  na pobyt stały od dnia ..............................................





Stwierdza się, że wnioskodawca jest zameldowany pod wskazanym adresem w rubrykach od 14 do 18:





Stwierdza  się zgodność  danych zawartych  w  rubrykach niniejszego  wniosku





miejscowość, dnia





podpis





miejscowość





..........................................





..........................................





..........................................





..........................................





..........................................





..........................................





.................................................... dnia ..................................





Dzień                Miesiąc                     Rok





Adnotacje  urzędowe





.............................................................................................................................................





4.  .............................................................................................................................................





3.  .............................................................................................................................................





2.  .............................................................................................................................................





1.  .............................................................................................................................................





powyższych danych stwierdzam własnoręcznym podpisem.





Uprzedzony o odpowiedzialności karnej z art. 272 Kodeksu karnego za fałszywe zeznanie, prawdziwość





Do wniosku załączam 2 fotografie oraz następujące dokumenty:





c)  Przyczyna utraty (kradzież, zagubienie, zniszczenie)





b)  Został utracony w dniu





a)  Podlega wymianie z powodu ...........................................................................................





22. Siedziba





21. Nazwa





Wydany przez:





19. Seria                    20. Numer





Posiadany dokument tożsamości: …………………………………………………………….








